
年度考核填报操作手册（部门管理员） 

 

温州医科大学智能填报系统网址：https://zcps.wmu.edu.cn 

建议使用谷歌浏览器填报，其他请选择 360 浏览器（极速版）、火狐浏览器、IE10 以上浏览器等。 

 

填报流程： 

 

 

 

 

 

 



一、登录系统 

1.账号为“教职工工号”，密码为“身份证号后六位”，注意：如身份证号最后一位是 x，请分别尝试大写（12345X）

与小写（12345x）的密码进行登录，或“统一身份认证”登陆。 

用户名：工号 
 
 
默认密码：身份证后六位 

即校园信息门户账号、密码 



2.进入主界面后请选择当前考核项目，选中需要处理的考核如“2023 年温州医科大学年度考核” 

 

 



3.通过左侧的导航栏可以在不同区域进行浏览。 

 



二、当前考核 

1.进入“当前考核”页面后可以看到当年年度考核信息，以及本部门的统计信息。 

 

 



2.“当前考核”页面的有导出部门审核统计，点击可导出本部门的审核统计的 word 文件。 

 

 

     

 

  



3.“当前考核”页面最下方是本部门人员申请列表，可以查看申请信息以及进行重置或提交操作。 

 

 

 

 

 

  



三、考核记录 

1.点击左侧导航栏“考核记录”后可以看到本部门所有职员的申报状态。 

 

 

 

 

 



2.右侧各按钮说明如下： 

（1）状态详情。点击“状态详情”可以查看用户在年度考核流程中进展情况。 

 

 



（2）详情。点击“详情”可以查看用户的年度考核登记表，表格中的“审核通过”在完成部门考核后会随即出

现，用户可在出现水印后导出此表格，右上方按钮可以导出此表格文件。 

 



（3）审核记录。点击“审核记录”查看部门考核及学校考核信息 

 

（4）重置。点击“重置”后，用户申请退回至未提交的状态，用户再次提交后需要重新审核。 

（5）提交。部门管理员可点击“提交”一键提交尚未提交考核表的用户申请。 

 

 

 

 

 

 

 



四、考勤录入 

用户提交申请后需要设置考勤信息，考勤录入页面可以单个或者批量录入考勤信息，在部门提交前，考勤信息可以

进行修改。 

 

 

 

 

 

 

 

 



五、师德考核、业绩考核 

1.“师德考核、业绩考核”页面会显示需考核人员列表，部门管理员需要录入本部门非双肩挑人员以及双肩挑在本

部门人员的师德考核、业绩考核结果。管理员可点击左侧师德考核、业绩考核按钮逐个审核，或者勾选列表左侧的

勾选框再点击右上角分别对业绩和师德进行批量审核， 

（1）逐一审核：进入审核页面后点击师德考核、业绩审核按钮，可录入师德考核和业绩考核结果。在业绩考核通

过后相关记录将自动跳转至部门考核；若业绩不通过则会回退到未提交状态，需要用户根据备注内容重新修改申报

信息，再次提交后重新接受审核。 

 



 

（2）批量审核：点击业绩批量审核和师德批量审核按钮可分别对考核列表中多位人员进行批量审核。 

 

 



2.完成师德考核、业绩考核后，可在业绩考核历史记录列表中查看结果。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



六、部门考核 

1.“部门考核”页面可以查看当前本部门的统计信息。  

 

  



2.最下方的人员列表，可以点击详情以逐个审核，或者勾选列表左侧的勾选框再点击右上角批量审核进行审核，在

部门提交前可以修改审核结果。考核优秀人员数不可超过优秀率限制。 

 

  



3.当部门内所有人员审核完成，且统计信息中【未提交】和【业绩审核】人员数量为 0时，即本部门的部门考核已

完成，可以点击部门提交按钮，使部门人员进入年度考核的下一步骤。部门提交后考勤信息及部门考核结果不可修

改。部门管理员可通过导出按钮分别导出年度考核信息和师德考核信息。 

 

 

 

 

 



七、学校考核 

部门管理员可以查看本部门的学校考核执行情况。 

 

 


