附件

年度全校信息系统安全自查反馈操作说明

请各学院、部门网管员登录“钉钉”进行填写，由本单位分管信息化的领导登录“钉钉”进行审批，建议通过电脑端“钉钉”进行填写，具体操作流程如下。
1.登录钉钉—工作台—信息化服务—2024年度信息系统安全自查反馈。如下图。
[image: 1710313836444]




2.点击图示链接。点击加号新建。如下图。
[image: 1710314049607]
3.选择部门后自动加载往年本部门信息系统数据。若需修改，点击对应系统名称进行内容填写；若需新增系统，点击“添加”按钮。如下图。
[bookmark: _GoBack][image: 1710314297228]

4.系统名称选择后再填写问答选项。如下图。
[image: 1710314432658]

（注意：一个单位可能会有多个系统，需要逐个进入界面填写）
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